Princip schvalovani vydaja CVS
podklad pro vypracovani smérnice

1. Prijeti ucetniho dokladu
o veskeré pfrijaté ucetni doklady! budou zapsany do knihy doslé posty

¢ Ucetni doklad bude opatien kosilkou a dale predan odpovédné osobé za ucelem kontroly vécné
spravnosti.

2. Kontrola vécné spravnosti ucetniho dokladu

e Ucetni doklad je pfedan odpovédné osobé?, ktera u ucetniho dokladu zkontroluje jeji vécnou (co
do opravnénosti, dodaného rozsahu, souladu s objednavkou ¢i smlouvou atp.)

e odpovédna osoba svym podpisem potvrdi vécnou a obsahovou spravnost a pripadné doplni
informace pro ucetni oddéleni na kosilku (stfedisko atp.).

3. Schvalovani k proplaceni

3.1. Pred proplacenim - po provedeni kontroly vécni spravnosti - musi byt kazdy ucetni doklad pred
jeho proplacenim schvalen:
a) vydaje do 10 tis. K¢
generalnim sekretarem

b) vydaje od 10 do 30 tis. K¢
generalnim sekretdfem s tim, ze kontrolu doklad(l provede mistopredseda CVS pro ekonomiku
atoizpétné

c) vydaje od 30 do 80 tis. K¢
generalnim sekretafem + mistopredsedou CVS pro ekonomiku

d) vydaje nad 80 tis. K¢
generalnim sekretafem + mistopfedsedou CVS pro ekonomiku + pfedsedou CVS

e) vydaje nad 500 tis. K¢
generalni sekretar a predsednictvo CVS

3.2. Ucetni doklady uvedené pod polozkami c) aZ e) budou evidovany a schvalovany prostifednictvim
elektronického nastroje Basecamp tak, aby Ucetni doklad i schvaleni k proplaceni bylo viditelné
pro véechny &leny pfedsednictva a predsedu Kontrolni komise CVS.

3.3. Kazdy ¢len predsednictva a ¢lenové Kontrolni komise CVS maji pravo na jakykoliv dotaz k
proplacenym ucetnim dokladdm.

4. Evidence do data ucinnosti tohoto opatieni

e Ucetni doklady kategorie d) a e), tzn. nad 200 tis. K¢, vzniklé pred datem ucinnosti tohoto
opatreni, budou dohrany na Basecamp zpétné - v terminu do 15.10.2023.

1 faktura, Uc¢tenka, pokladni doklad atp.

2 osoba, ktera sluzbu &i jiny vydaj objednala a ktera CVS ruéi za ovéreni vécné spravnosti vydaje
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5. Ué¢innost: od 18.8.2023.

14.8.2023

Michal Kurfirst
predseda CVS
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